
 

คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ กลุ่มอำนวยการ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ 

ชื่องาน : การขอหนังสือผ่านสิทธิ์   
ธนาคารกรุงไทย/ธนาคารอาคารสงเคราะห์ 

กลุ่มงาน : อำนวยการ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ 
ผู้รับผิดชอบ : นางสาวเพ็ชราพร  ขวัญใจ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ เบอร์โทร 0879292961  

ลำดับ วิธีการขั้นตอนการขอรับบริการ ระยะเวลาที่ใช้ใน
การขอรับบริการ 

ช่องทาง
ให้บริการ 

 

ค่าธรรมเนียม กฎหมายที่เกี่ยวข้อง เอกสารหลักฐานประกอบการยื่น
คำขอรับบริการ 
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2 นาที กลุ่ม
อำนวยการ 

ไม่มี 
ค่าธรรม 
เนียม 

ระเบียบสำนักนายกรับ
มนตรีว่าด้วยการจัด
สวัสดิการภายในส่วน
ราชการ พ.ศ.2547 

1.หนังสือราชการจากโรงเรียน 
2.สลิปเงินเดือนเดือนล่าสุด 
3. สำเนาบัตรประชาชน/บัตร
ข้าราชการ 

*พรอ้มรบัรองส ำเนำ** 
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8 นาที 
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5 นาที 

4 

 

2 นาที 

5 1 นาที 

 

 

รับเรื่องเข้าและตรวจสอบเความถูกต้อง 

จัดทำหนังสือรับรอง/เสนอผู้มีอำนาจลงนาม 

ผู้มีอำนาจลงนามอนุมัต ิ

 

ผูร้บับริกำรย่ืนค ำขอพรอ้มเอกสำร 

เจ้าหน้าที่ออกเลขหนังสือผ่านสิทธิ์ 

สง่มอบหนงัสือใหผู้ย้ื่นค ำขอ 


