
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการให้บริการการส่งต่อนักเรียนในโรงเรียนที่อยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ 

เพื่อเข้าศึกษาในสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการเรียนรู้ 



 
 

การขอส่งนักเรียนวัยการศึกษาภาคบังคับเข้าศึกษาต่อศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้  

 หลักการและเหตุผล  

ด้วยในปัจจุบันมีเด็กและเยาวชนที่อยู ่ในวัยการศึกษาภาคบังคับหรืออายุต่ำกว่า 15 ปีบริบูรณ์       
เข้าศึกษาในสถานศึกษาสังกัดสำนักงานส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.) มากขึ้นในทุกภาคเรียน ดังนั้น เพื่อเป็นการ
ส่งเสริมเด็กทุกคนได้รับการศึกษาอย่างทั่วถึงและได้รับการพัฒนาอย่างเต็มศักยภาพ และ เพื่อให้เด็กที่ขาดโอกาส   
ได้ศึกษาต่อจนจบการศึกษาภาคบังคับ จึงได้กำหนดขั้นตอนการขอให้สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษา
สุรินทร์ จัดส่งเด็กที่ไม่สามารถเรียนในสถานศึกษาปกติได้ไปเข้าเรียนการศึกษานอกระบบและการศึกษาตาม
อัธยาศัย วัตถุประสงค์เพ่ือแก้ไขปัญหาเด็กที่ไม่สามารถเรียนในสถานศึกษาปกติได้ ได้เรียนต่อจนจบการศึกษา
ภาคบังคับ  

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

1. ให้นักเรียนที่อยู่ในวัยการศึกษาภาคบังคับหรืออายุต่ำกว่า 15 ปีบริบูรณ์ ที่มีความประสงค์จะย้าย 
สถานศึกษาไปเข้าศึกษาที่ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ เขียนบันทึกข้อความ พร้อมแนบเอกสารให้โรงเรียน ดังนี้  

1.1 สำเนาสูติบัตร จำนวน 1 ฉบับ  
1.2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ  
1.3 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ  
1.4 สำเนาระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1:ป) จำนวน 1 ฉบับ  

2. ให้ผู้ปกครองของนักเรียนดังกล่าว เขียนบันทึกข้อความ พร้อมแนบเอกสารให้โรงเรียน ดังนี้  
2.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ  
2.2 สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 1 ฉบับ  

3. โรงเรียนนำส่งสำเนาบันทึกข้อความนักเรียนและผู้ปกครองนักเรียน พร้อมเอกสารแนบตามที่ระบุ  
ไว้ในข้อ 1. และ 2 พร้อมทั้งบัญชีรายชื่อนักเรียนฯ ให้สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์  

4. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ พิจารณาตรวจสอบเอกสาร และทำหนังสือส่งตัว
นักเรียนพร้อมเอกสารไปยังศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้  

5. สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ แจ้งให้โรงเรียนดำเนินการจำหน่ายนักเรียน    
ออกจากระบบได้ หลังจากได้รับแจ้งจากศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยว่าได้รับ นักเรียน
ดังกล่าวเข้าเรียนเรียบร้อยแล้ว  

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แผนภาพแสดงข้ันตอนการขอส่งนักเรียนวัยการศึกษาภาคบังคับ 
เข้าศึกษาต่อศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กฎหมาย/หนังสือที่เกี่ยวข้อง  
 - หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ ๐๔๐๐๖/ว ๕๐๕๑ ลงวันที่ ๗ ธันวาคม ๒๕๖๖ 
- หนังสือกรมส่งเสริมการเรียนรู้ ที่ ศธ ๐๗๐๐๔/๕๒๖๗ ลงวันที่ ๑๖ พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 
- หนังสือสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ที่ ศธ ๐๒๐๙/๗๖๐๑ ลงวันที่ ๙ พฤษภาคม ๒๕๖๖ 
- หนังสือสำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ที่ ศธ ๐๒๐๙/ว ๓๑๑๑ ลงวันที่ ๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ 

 

นักเรียนท่ีอยู่ในวัยการศึกษาภาคบังคับ 
หรืออายุต่ำกว่า 15 ปีบริบูรณ์ ท่ีมีความประสงค์จะย้าย

สถานศึกษาไปเข้าศึกษาท่ี สกร.  
เขียนบันทึกข้อความพร้อมแนบเอกสารตามที่กำหนด 

ให้ผู้ปกครองของนักเรียนดังกล่าว เขียนบันทึกข้อความ พร้อม
แนบเอกสารตามที่กำหนด 
ใช้เวลาประมาณ 5 นาที 

 

โรงเรียนนำส่งสำเนาบันทึกข้อความนักเรียน 
และผูป้กครอง นักเรียน พร้อมเอกสารแนบตามที่กำหนด  

ให้สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสรุินทร ์
ใช้เวลาประมาณ ๑ วันทำการ 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ พิจารณา
ตรวจสอบเอกสาร และทำหนังสือส่งตัวนักเรียน พร้อมเอกสาร

ไปยังศูนย์ส่งเสรมิการเรียนรู ้
 ใช้เวลาประมาณ ๒0 นาท ี 

สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร ์
แจ้งให้โรงเรียนดำเนินการจำหน่ายนักเรียนออกจากระบบได้ 
หลังจากได้รับแจ้งจากศูนย์ส่งเสรมิการเรียนรู้ว่าไดร้ับนักเรยีน

ดังกล่าวเข้าเรียนเรียบร้อยแล้ว 
 



 
 

 

 

 

สรปุขัน้ตอนการใหบ้ริการการส่งต่อนักเรยีนในโรงเรยีนท่ีอยู่ในเกณฑก์ารศึกษาภาคบงัคบั 

เพ่ือเขา้ศึกษาในสถานศึกษาสังกดักรมส่งเสริมการเรยีนรู ้
 

1. การส่งต่อนักเรียนในโรงเรียนท่ีอยู่ในเกณฑก์ารศึกษาภาคบังคบั กรณีนักเรียนท่ีออกกลางคนั

และไม่ประสงค์ศึกษาต่อในระบบโรงเรียน ให้หน่วยงานท่ีก ากับ ดูแลสถานศึกษา                  

ตั้งอยูด่ าเนินการส่งต่อนักเรียนใหเ้ขา้ศึกษาในสถานศึกษา สงักดักรมส่งเสริมการเรียนรู ้(สกร.) ดงัน้ี 

 

 

 

 

2. การส่งต่อเด็กท่ีอยูใ่นเกณฑก์ารศึกษาภาคบงัคบั ท่ีไม่เคยเขา้เรียนในสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

และมีความจ าเป็นตอ้งเขา้ศึกษาต่อในสถานศึกษา สงักดักรมส่งเสริมการเรียนรู ้(สกร.) 

ด าเนินการส่งต่อเด็กใหศึ้กษาท่ีสถานศึกษา สงักดักรมส่งเสริมการเรียนรู ้(สกร.) 

เอกสารประกอบในการสง่ต่อนกัเรียน

 

 

 

 

1. ระเบียนแสดงผลการเรยีน

2. ส าเนาทะเบียนบา้น

3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน

4. รูปถ่าย 1 นิว้ จ านวน 2 ใบ

5. บนัทกึค าขอยา้ยจากผูป้กครอง

6. อื่นๆ เช่น ใบเปลีย่นช่ือ -นามสกลุ 
(ถา้มี)

ส านกังานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามธัยมศึกษาสรุนิทร ์

กลุม่สง่เสริมการจดัการศึกษา 

 

สงักดัส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 

ใหส้ านักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา ด าเนินการส่งต่อนักเรียน 

ท่ีสถานศึกษาสงักดักรมส่งเสริมการเรียนรู ้

 

 

 

   

  *** ใหส้ถานศึกษาในสงักดั แจง้ขอ้มลู 

ท่ีประสงคข์อยา้ยสถานศึกษามายงั  

สพม.สรุินทร ์พรอ้มแนบเอกสารประกอบ 

ในการส่งตอ่นกัเรียนและบันทึกค าขอยา้ย 

จากผูป้กครองนักเรียน สามารถดาว์นโหลด

QR CORD และด าเนินการจัดส่งเอกสาร

มายงักล ุม่สง่เสริมการจดัการศึกษา  

สพม.ส รุินทร์ เ พ่ือด า เ นินการส่ง ต่อ

นกัเรียนสถานศึกษา สงักดักรมส่งเสริม

การเรียนร ู ้ต่อไป 

ประสานงาน นางประดิษฐา ธนรุ่งเรืองทวี 

ผอ.กลุ่มฯ โทร. 061-4795669 

 

** ไมเ่ก็บค่าธรรมเนยีม** 

การสง่ต่อนกัเรียนในสงักดั สพม.สรุินทร ์

 

หนงัสือ สพฐ.แนวปฏิบตัิ บนัทึกค าขอ 



 
 

แบบส่งต่อนักเรียนเข้ารับการศึกษาศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.) 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ 

 
เอกสารและหลักฐานประกอบการพิจารณาส่งต่อนักเรียน 

๑. แบบขออนุญาตส่งต่อนักเรียนสำหรับนักเรียน    จำนวน ๑ ฉบับ 
๒. แบบขออนุญาตส่งต่อนักเรียนสำหรับผู้ปกครอง    จำนวน ๑ ฉบับ 
๓. สำเนาสูติบัตร (ถ้ามี)       จำนวน ๑ ชุด 
๔. สำเนาระเบียนแสดงผลการเรียนฯ (ปพ.๑)    จำนวน ๑ ชุด 
๕. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน 

(พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง)      จำนวน ๑ ชุด 
๖. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของบิดาหรือมารดา 

(พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง)      จำนวน ๑ ชุด 
๗. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ปกครอง 

กรณีเป็นผู้ปกครองแทนบิดาหรือมารดา (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง) จำนวน ๑ ชุด  
๘. สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ - ชื่อสกุล (ถ้ามี)     จำนวน ๑ ชุด 

 
******************* 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   โรงเรียน......................................... อำเภอ ...................................... จังหวดั.............................. 
ที่ ............................../.................................... วันที่ ………….. เดือน ......................................พ.ศ. .........………. 
เรื่อง    การเข้ารับการศึกษาต่อ ณ ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ (สกร.) 
 

 

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน............................................. 
 
 ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว........................................................... อายุ................ ป.ี.............เดือน  
อยู่บ้านเลขท่ี................... หมูท่ี่...................... ตำบล ................... อำเภอ....................... จังหวัด ......................... 
เบอร์โทรศัพท์........................................ ซึ่งเป็นผู้ปกครอง เด็กชาย/เด็กหญิง..................................... ................. 
เลขประจำตัวประชาชน............................................... เกิดวันที่............... เดือน.... ...................... พ.ศ. .............. 
อายุ................. ปี ....................เดือน เพ่ือเข้ารับการศึกษาในชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น ปีการศึกษา..................... . 
ของศูนย์การเรียนรู้อำเภอ...................................... อำเภอ.................................... จังหวัด............. ..................... 
ซึ่งเก่ียวข้องเป็น................................... ของนักเรียน   
 มีความประสงค์ให้ท่านออกหนังสือเอกสารทางการศึกษาเพื่อส่งต่อให้นักเรียนเข้าศึกษาต่อในระดับ         
ชั้นมัธยมศึกษาตอนต้นต่อไป  เนื่องจาก เด็กชาย / เด็กหญิง................................................... อายุไม่ถึง ๑๕ ปี  
เข้ารับการศึกษาต่อตามความประสงค์ พร้อมกันนี้ได้แนบเอกสารที่เก่ียวข้องมาเพ่ือประกอบการพิจารณา 
รับสมัครเข้าเรียนต่อไป 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
      ลงชื่อ..................................................  
           (..................................................)  
                                                                        ผู้ปกครองนักเรียน 
 
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
        ลงชื่อ..................................................... 
              (....................................................) 
         ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................................... 
 



 
 

แบบขออนุญาตส่งต่อนักเรียนเข้ารับการศึกษาศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ 

 
 

บ้านเลขท่ี................ หมู่ที่.................ถนน.................... 
ตำบล.....................อำเภอ...................... จังหวัด........................ 

 

                                                     วันที่.......... เดอืน ................................ พ.ศ. ................................ 
 

เรื่อง ส่งต่อนักเรียนเข้ารับการศึกษาศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ........................ ปีการศึกษา .................... 
 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. สำเนาสูติบัตร (ถ้ามี)       จำนวน ๑ ชุด 
๒. สำเนาระเบียนแสดงผลการเรียนฯ (ปพ.๑)    จำนวน ๑ ชุด 
๓. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน จำนวน ๒ ชุด 
๔. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของบิดาหรือมารดา จำนวน ๒ ชุด 
๕. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ปกครอง  จำนวน ๒ ชุด 

 

ด้วยข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว........................................................... อายุ................ ป.ี.............เดือน 
อยู่บ้านเลขท่ี................... หมูท่ี่...................... ตำบล ................... อำเภอ....................... จังหวัด......................... 
เบอร์โทรศัพท์........................................ ซึ่งเป็นผู้ปกครอง เด็กชาย/เด็กหญิง..................................... ................. 
เลขประจำตัวประชาชน............................................... เกิดวันที่............... เดือน.......................... พ.ศ. ..............  
อายุ................. ปี ....................เดือน เพ่ือเข้ารับการศึกษาในชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น ปีการศึกษา..................... . 
ของศูนย์การเรียนรู้อำเภอ...................................... อำเภอ.................................... จังหวัด..................... ............. 
ซึ่งเก่ียวข้องเป็น.......................... ของนักเรียน  มีความประสงค์ให้สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ 
ส่งตัว เด็กชาย/เด็กหญิง..............................................................เลขประจำตัวประชาชน...................................................  
วัน/เดือน/ปีเกิด .................. อายุ.............. ปี.............. เดือน ซึ่งกำลังศึกษาในระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่............. 
ปีการศึกษา........................ โรงเรียน......................................... อำเภอ........................ จังหวัด... ........................ 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ ซึ่งยังไม่พ้นเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ แต่ไม่สามารถ
เรียนในระบบโรงเรียนตามปกติได้ เนื่องจาก...................................................................................... ................... 
..............................................................................................................................................................................  
เข้าเรียนต่อชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น ปีการศึกษา ..................... ที่ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ...................... 
จังหวัด............................ 
 

 จึงเรียนมาเพื ่อโปรดพิจารณาอนุญาตและส่งต่อนักเรียนให้เข้ารับการศึกษาต่อที ่ศูนย์ส่งเสริม         
การเรียนรู้อำเภอ............................................................. จังหวัด........................................ ................................. 
 
       ลงลายมือชื่อ......................................................  
        (..........................................................)  
                 ผู้ปกครอง 

 



 
 

แบบขออนุญาตส่งต่อนักเรียนเข้ารับการศึกษาศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้ 
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ 

 
 

บ้านเลขท่ี................ หมู่ที่.................ถนน.................... 
ตำบล...............อำเภอ................. จังหวัด..................... 

 

                                                     วันที่.......... เดอืน ................................ พ.ศ. ............... 
 

เรื่อง ส่งต่อนักเรียนเข้ารับการศึกษาศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ........................ ปีการศึกษา .................... 
 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ 
 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. สำเนาสูติบัตร (ถ้ามี)       จำนวน ๑ ชุด 
๖. สำเนาระเบียนแสดงผลการเรียนฯ (ปพ.๑)    จำนวน ๑ ชุด 
๗. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน จำนวน ๒ ชุด 
๘. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของบิดาหรือมารดา จำนวน ๒ ชุด 
๙. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ปกครอง  จำนวน ๒ ชุด 

 

ด้วยข้าพเจ้า (เด็กชาย/เด็กหญิง) ................................................................................................. 
เลขประจำตัวประชาชน.................................. เกิดวันที่......... เดือน.................. พ.ศ.............อายุ.......ปี .........เดือน 
อยู่บ้านเลขท่ี................... หมูท่ี่......ตรอก/ซอย...................ถนน................... ตำบล ...................... อำเภอ............. 
จังหวัด.......................เบอร์โทรศัพท์................................... ระดับชั้น....................... ปีการศึกษา... ........................ 
โรงเรียน............................................... อำเภอ.......................... จังหวัด....................... ซึ่งยังไม่ พ้นเกณฑ์
การศึกษาภาคบังคับ แต่ไม่สามารถเรียนในระบบโรงเรียนตามปกติได้  เนื่องจาก.................................................... 
.................................................................................................................................................................................  
.................................................................................................................................................................................  
ปัจจุบันอาศัยอยู่กับ นาย/นาง/นางสาว........................................................... อายุ................ ป.ี...... .......เดือน 
อยู่บ้านเลขท่ี................... หมูท่ี่...................... ตำบล ................... อำเภอ....................... จังหวัด.................. ....... 
เบอร์โทรศัพท์........................................... ซึ่งเกี่ยวข้องเป็น………………มีความประสงค์ขอให้สำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ ส่งตัวข้าพเจ้าเข้าเรียนต่อชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น ปีการศึกษา .....................          
ที่ศูนย์ส่งเสริมการเรียนรู้อำเภอ.............................................. จังหวัด.................. .................................................... 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตและส่งต่อนักเรียนให้เข้ารับการศึกษาต่อที่ศูนย์ส่งเสริม         
การเรียนรู้อำเภอ............................................................. จังหวัด........................................ ................................. 
 
       ลงลายมือชื่อ......................................................  
        (..........................................................) 
                 นักเรียน 

 
 

 


