
เอกสารแนบประกอบการย่ืนค าร้องขอย้ายและแนวปฏิบัติ 
******************************* 

1. ข้าราชการครูที่มีความประสงค์ยื่นค าร้องขอย้ายไปด ารงต าแหน่งครู สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา
มัธยมศึกษาสุรินทร์ ประจ าปี พ.ศ. 256๗ ครั้งที่ ๑ ให้จัดส่งค าร้องขอย้ายพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบการ
พิจารณา ดังนี้ 

1.1 หนังสือน าส่งจากสถานศึกษา ถึงส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา ให้แนบเอกสารประกอบ ดังนี้ 
1) แบบค ำร้องขอย้ำยฉบับจริง จ ำนวน 2 ชุด แต่ละชุดให้แนบเอกสำร ตั้งแต่ข้อ 2) ถึง  11)

เรียงตำมล ำดับและเย็บมุมรวมกันแยกแต่ละชุด 
 1.1) กำรระบุสถำนศึกษำท่ีขอย้ำย ให้ระบุสถำนศึกษำได้ไม่เกิน 3  แห่งเท่ำนั้น 

        1.2) ถ้ำไม่ได้ตำมระบุ กรณี (2) สถำนศึกษำสถำนใดก็ได้ สำมำรถระบุสถำนศึกษำในอ ำเภอ สังกัด สพม.
สุรินทร์ หรือสถำนศึกษำใดก็ได้ใน สพม.สุรินทร์  (ไม่ให้ระบุในต ำบล หรือระยะทำง) 

2) กำรยื่นค ำร้องขอย้ำยทุกกรณีต้องแนบส ำเนำ ก.พ.7 หรือส ำเนำ ก.ค.ศ. 16 ที่เป็นปัจจุบัน
(ระบุเงินเดือน 1 ตุลำคม 256๖) เจ้ำหน้ำที่รับผิดชอบลงนำมรับรองส ำเนำ จ ำนวน 2 ชุด 

3) ส ำเนำวุฒิกำรศึกษำ (ใบปริญญำบัตรและใบระเบียนผลกำรเรียนทุกวุฒิ) จ ำนวน 2 ชุด 
4) ส ำเนำค ำสั่งบรรจุและแต่งตั้ง แรกเข้ำรับรำชกำร เฉพำะครูที่รับอัตรำเงินเดือนอันดับ คศ.1

  และบรรจุและแต่งตั้ง ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2561 เป็นต้นไป  จ ำนวน 2 ชุด 
5) ส ำเนำค ำสั่งแต่งตั้งครูผู้ช่วยให้ด ำรงต ำแหน่งเป็นครู เฉพำะครูที่รับอัตรำเงินเดือนอันดับ คศ.1

   และบรรจุและแต่งตั้งปี พ.ศ. 2561  เป็นต้นไป  จ ำนวน 2 ชุด 
6) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน จ ำนวน 2 ชุด 
7) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน จ ำนวน 2 ชุด 
8) ส ำเนำใบประกอบวิชำชีพ (ท่ียังไม่หมดอำยุ) จ ำนวน 2 ชุด 
9) หนังสือยินยอมของผู้ขอย้ำยสับเปลี่ยนของทั้ง 2 ฝ่ำย (กรณีขอย้ำยสับเปลี่ยน) จ ำนวน 2 ชุด
10) แบบปริมำณงำนสถำนศึกษำของทั้ง 2 ฝ่ำย (กรณีขอย้ำยสับเปลี่ยน จ ำนวน 2 ชุด 
11) ส ำเนำรำยงำนกำรประชุมคณะกรรมกำรสถำนศึกษำ (ขอส่งค ำร้องขอย้ำย)

ให้ผู้ขอย้ำยและผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำหรือรักษำกำรในต ำแหน่งผู้อ ำนวยกำรสถำนศึกษำ 
เป็นผู้ลงนำมรับรองส ำเนำ        จ ำนวน 2 ชุด 

กรณีข้ำรำชกำรครูในสังกัด สพม.สุรินทร์ ประสงค์ยื่นย้ำยไปต่ำงเขต ผู้ยื่นค ำร้องขอย้ำยแต่ละคนเพิ่ม
เอกสำร ตั้งแต่ล ำดับที่ 1) – 11) อีก 1 ชุด เพื่อเก็บไว้ที่ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำสุรนิทร์ จ ำนวน 1 ชุด 
และส่งไป ต่ำงเขตตำมที่ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำปลำยทำงก ำหนด 

 1.2 เล่มเอกสารหลักฐานตามตัวช้ีวัดในการประเมินตามองค์ประกอบการย้ายเพื่อประกอบการพิจารณา 
1) กรณีข้ำรำชกำรครูในสังกัด สพม.สุรินทร์ ขอย้ำยภำยในเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ    จ านวน 1  เล่ม
2) กรณขี้ำรำชกำรครูต่ำงสังกัดขอย้ำยมำส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำสุรินทร์  จ านวน 1 เล่ม
3) กรณีข้ำรำชกำรครูในสังกัด สพม.สุรินทร์ ขอย้ำยไปต่ำงเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ (ตำมที่ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่

กำรศึกษำที่ประสงค์จะย้ำยไป ระบุไว)้ 
โดยในเล่มเอกสำรหลักฐำนตำมตัวชี้วัดในกำรประเมินฯ ส ำหรับข้ำรำชกำรครูที่ประสงค์ขอย้ำยมำ สพม.สุรินทร์ 

ให้เรียงตำมล ำดับดังนี้ 
1.แบบตรวจสอบตัวชี้วดัในกำรประเมิน ฯ พร้อมระบุเลขหน้ำของแต่ละองค์ประกอบ/ตัวชี้วัด
2.รำยละเอียดของแต่ละองค์ประกอบ/ตัวชี้วัด จัดเรียงตำมล ำดับตั้งแต่องค์ประกอบ 1-7 และตรงตำม

เลขหน้ำที่ระบุไว้ที่แบบตรวจสอบตัวชี้วัดในกำรประเมิน ฯ 

2. ส าเนาหลักฐานที่แนบประกอบการพิจารณาให้ผู้ขอย้ายลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับด้วยปากกา
สีน้ าเงิน (ยกเว้นส าเนา กพ.7 หรือ กคศ.16 และส าเนารายงานการประชุม) 

3.การแนบหลักฐาน…
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3.การแนบหลักฐานประกอบค าร้องขอย้ายท่ีรับรองส าเนาถูกต้อง (เพิ่มเติม) ตามเหตุผลการขอย้าย ดังนี้
3.1 ย้ายกรณีปกติ เฉพาะการย้ายสับเปลี่ยน 

ให้ยื่นแบบค ำร้องขอย้ำยของตนเอง และแนบค ำร้องขอย้ำยของคู่สับเปลี่ยนและหลักฐำน
ประกอบกำรพิจำรณำ พร้อมด้วยเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ หนังสือยินยอมกำรย้ำยสับเปลี่ยนของผู้ขอย้ำยและคู่
สับเปลี่ยน พร้อมได้แนบแบบรำยงำนปริมำณงำนสถำนศึกษำทั้งของตนเองและของคู่ย้ำยสับเปลี่ยนมำด้วย 

3.2 ย้ายกรณีพิเศษ จะต้องเพ่ิมเติมบันทึกเรียนผู้บังคับบัญชำ ชี้แจงเหตุผลควำมจ ำเป็นที่ขอย้ำยกรณีพิเศษ
ผ่ำนผู้บังคับบัญชำ     

1) ย้ำยเนื่องจำกเจ็บป่วยร้ำยแรง ผู้ขอย้ำยเป็นผู้เจ็บป่วย หรือเป็นโรคร้ำยแรงต้องรักษำตัวต่อเนื่องเป็น
เวลำนำน และแพทย์แผนปัจจุบันในท้องถิ่นไม่สำมำรถรักษำได้ เอกสำรที่ผู้ขอย้ำยต้องแนบพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง ดังนี้ 

1.1) ส ำเนำประวัติกำรรักษำ (ถ้ำมี) 
1.2) ใบรับรองแพทย์แผนปัจจุบันฉบับจริงโรงพยำบำลของรัฐออกให้ที่รับรองว่ำป่วยเป็น

โรคร้ำยแรง ไม่เกิน 6 เดือน 
2) ย้ำยเนื่องจำกถูกคุกคำมต่อชีวิต ผู้ขอย้ำยเป็นผู้ประสบปัญหำถูกคุกคำม ถูกปองร้ำยต่อชีวิต

โดยมีหลักฐำนทำงรำชกำรยืนยัน และผู้บังคับบัญชำชั้นต้นให้ค ำรับรอง เอกสำรที่ผู้ขอย้ำยต้องแนบพร้อมรับรอง             
ส ำเนำถูกต้อง ดังนี้ 

2.1) หลักฐำนกำรถูกคุกคำมหรือถูกปองร้ำย เช่น ส ำเนำหลักฐำนกำรแจ้งควำมประจ ำวันเกี่ยวกับคดี 
หรือส ำเนำหลักฐำนกำรรับแจ้งของเจ้ำหน้ำฝ่ำยปกครอง (ผู้ใหญ่บ้ำน/ก ำนัน)  

2.2) ค ำรับรองของผู้บริหำรสถำนศึกษำว่ำถูกคุกคำมหรือถูกปองร้ำยจริง 
3) ย้ำยเพ่ือดูแลบิดำมำรดำ/คู่สมรส ซึ่งเจ็บปว่ยร้ำยแรง

3.1) ดูแลบิดำ มำรดำซึ่งเจ็บป่วยร้ำยแรง เอกสำรที่ผู้ขอย้ำยต้องแนบพร้อมรับรองส ำเนำ
ถูกต้องว่ำเป็นบุตรคนเดียวหรือบุตรที่เหลืออยู่คนเดียวของบิดำมำรดำ หำกมีบุตรหลำยคนต้องมีหนังสือรับรองจำก
บุตรคนอ่ืน ๆ ว่ำผู้ขอย้ำยเป็นบุตรที่ได้รับมอบหมำยให้รับผิดชอบดูแลบิดำมำรดำ พร้อมทั้งให้เจ้ำพนักงำนหรือ
เจ้ำหน้ำที่ของรัฐรับรองด้วย 

3.1.1) หลักฐำนกำรรับรองจำกแพทย์แผนปัจจุบันว่ำ บิดำหรือมำรดำของ            
ผู้ขอย้ำยเจ็บป่วยร้ำยแรงต้องรับกำรรักษำตัวต่อเนื่องเป็นเวลำนำน เช่น ส ำเนำประวัติกำรรักษำ (ถ้ำมี) และใบรับรอง
แพทย์แผนปัจจุบันฉบบัจริงของโรงพยำบำลของรัฐออกให้ที่รับรองว่ำป่วยเป็นโรครำ้ยแรง ไม่เกิน 6 เดือน 

3.1.2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของบิดำมำรดำและของผู้ขอย้ำย 
3.2) ดูแลคู่สมรส ซึ่งเจ็บป่วยร้ำยแรง  

3.2.1) ส ำเนำใบส ำคัญกำรสมรส/ทะเบียนสมรส 
3.2.2) หลักฐำนกำรรับรองจำกแพทย์แผนปัจจุบันว่ำ คู่สมรสของผู้ขอย้ำย

เจ็บป่วยร้ำยแรงต้องรับกำรรักษำตัวต่อเนื่องเป็นเวลำนำน เช่น ส ำเนำประวัติกำรรักษำ(ถ้ำมี) และใบรับรองแพทย์
แผนปัจจุบันฉบับจริงของโรงพยำบำลของรัฐออกให้ที่รับรองว่ำป่วยเป็นโรคร้ำยแรง ไม่เกิน 6 เดือน 

3.2.3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของคู่สมรสและของผู้ขอย้ำย 
4) ย้ำยติดตำมคู่สมรส (ต้องขอย้ำยภำยในก ำหนด 1 ปี นับแต่วันที่คู่สมรสได้รับค ำสั่งแต่งตั้งให้ด ำรง

ต ำแหน่งใหม่) 
4.1) ส ำเนำใบส ำคัญสมรส/ทะเบียนสมรส 
4.2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขอย้ำยและคู่สมรส 
4.3) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐของผู้ขอย้ำย 
4.4) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ/พนักงำนรัฐวิสำหกิจของคู่สมรส 
4.5) ส ำเนำค ำสั่ง/หนังสือสั่งกำรแต่งตั้งให้คู่สมรสไปปฏิบัติหน้ำที่ทำงสังกัดใหม่เป็นกำรประจ ำ 
4.6) ให้มีบันทึกกำรขอช่วยรำชกำร (หำกขอไปช่วยรำชกำร) 




