
คําชี้แจงการจัดส่งเอกสารการย้ายผู้บริหารสถานศึกษา สำหรับผู้ประสงคยื่นคํารองขอย้ายมา 
ดำรงตำแหน่งในสถานศึกษาสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์  

หลังการย้ายประจำปี พ.ศ.2569 ครั้งที่ 1  
------------------------------------------------ 

ให้ผู้ประสงค์ขอย้ายส่งคำร้องขอย้ายพร้อมเอกสารประกอบการพิจารณาและเอกสารประกอบการ
ประเมินศักยภาพตามรายละเอียดตัวชี้วัด จำนวน ๗ ชุด ดังนี้ 

๑. การย้ายภายในเขตพื้นที ่การศึกษา หรือย้ายต่างเขตพื้นที่กี ่ศึกษา หรือสำนักงานบริหารงาน
การศึกษาพิเศษ ให้จัดส่งถึงสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ ระหว่างวันที่ 8 – 30 ตุลาคม  2569 
ในเวลาราชการ (เว้นวันหยุดราชการ)  

2. การจัดทำเอกสารประกอบการพิจารณา กรณีผู้บริหารสถานศึกษาที่ประสงค์ยื่นคำขอย้ายมาดำรง
ตำแหน่งในสถานศึกษาสังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ กำหนด ดังนี้ 

๒.๑ เอกสารนอกเล่ม จำนวน ๑ ชุด ประกอบด้วย 
      ๒.๑.๑ คำร้องขอย้าย ตามแบบท่ี ก.ค.ศ. กำหนด  
      ๒.๑.2 สำเนา ก.พ. ๗ /ก.ค.ศ. ๑๖ (รับรองสำเนาโดยเจ้าหน้าที ่ทะเบียนประวัติ 

สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา) 
      2.1.3  สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการ  

                           2.1.4 สำเนาปริญญาบัตรและใบแสดงผลการเรียน(Transcript) ทุกวุฒิการศึกษา  
                2.๑.5 สำเนาทะเบียนบ้าน  

      2.1.6 แนบสำเนาเอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) เช่น ใบเปลี่ยนชื่อ/สกุล ทะเบียนสมรสฯ 
      ๒.๑.7 สำเนาแบบสรุปผลการประเมินการพัฒนางานตามข้อตกลง (PA) สำหรับ

ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งผู้บริหารสถานศึกษา ปีล่าสุดก่อนยื่นคำร้องขอย้ายในแต่ละครั้ง  
      2.1.8 สำเนารายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

๒.๒ เอกสารประกอบการพิจารณาให้คะแนนตามองค์ประกอบการประเมินศักยภาพ  
จัดเอกสารในรูปเล่ม จำนวน ๗ เล่ม เรียงตามลำดับ ประกอบด้วย 

      ๒.๒.1 สำเนาคำร้องขอย้าย ตามแบบท่ี ก.ค.ศ.กำหนด  
      ๒.๒.2 สำเนา ก.พ. ๗ /ก.ค.ศ. ๑๖ 
      2.2.3 แนบสำเนาเอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) เช่น ใบเปลี่ยนชื่อ/สกุล ทะเบียนสมรสฯ 
      ๒.๒.4 งบหน้ารายละเอียดตัวชี้วัด 
      ๒.๒.5 เอกสารตามองค์ประกอบการประเมินศักยภาพ ให้จัดเรียงเอกสารตามแบบ

รายละเอียดตัวชี้วัดและคะแนนในการประเมิน และเป็นไปตามรายละเอียดตามองค์ประกอบการประเมิน
ศักยภาพของผู ้ประสงค์ขอย้าย ตำแหน่งผู ้บร ิหารสถานศึกษา ที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษา 
ขั้นพ้ืนฐาน กำหนด 

      ๒.๒.๖ เอกสารประกอบการพิจารณาอ่ืนๆ เช่น สำเนาทะเบียนบ้าน คุณวุฒิการศึกษา ฯลฯ 

     สำเนาหลักฐานที่แนบประกอบการพิจารณาตามข้อ 2.1  และข้อ 2.2 ให้ผู้ขอย้ายลง
ลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับด้วย ปากกาสีน้ำเงิน 

   ทั้งนี้ กรณีขอย้ายต่างเขตพื้นที่การศึกษามาดำรงตำแหน่งในสถานศึกษาสังกัดสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษามัธยมศึกษาสุรินทร์ ให้แนบมติ อ.ก.ค.ศ.เขตพื้นที่การศึกษาที่อนุมัติให้ส่งคำร้องขอย้าย(หรือจัดส่ง
ภายหลังที ่มีการประชุมพิจารณาแล้ว) โดยจัดเรียงเอกสารในรูปเล่มตามที่สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา
มัธยมศึกษาสุรินทร์กำหนด ทั้งนี้ การขอเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมข้อมูลคำร้องขอย้าย ให้ดำเนินการภายใน
ระยะเวลาการยื่นคำร้อง (8 – 30 ตุลาคม 2569) หากพ้นกำหนดดังกล่าว ไม่อนุญาตให้เปลี่ยนแปลงหรือ
เพ่ิมเติมข้อมูลและเอกสารใดๆ ทั้งสิ้น สำหรับคำร้องขอย้ายใดยังไม่ได้รับการพิจารณาให้ถือว่าคำร้องขอย้ายนั้น
เป็นอันยกเลิก 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย 3 



 3. การจ ัดส ่งคำร ้องขอย้ายและเอกสารประกอบการพิจารณา กรณีผ ู ้บร ิหารสถานศึกษา 
ที่ประสงค์ยื่นคำขอย้ายไปดำรงตำแหน่งต่างเขตพ้ืนที่การศึกษา หรือสำนักงานบริหารงานการศึกษาพิเศษ ให้จัดส่ง
คำร้องขอย้าย ตามข้อ 2.1 จำนวน 2 ชุด โดยในส่วนเอกสารประกอบการพิจารณาอ่ืนให้จัดส่งตามที่สำนักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษาที่ขอย้าย หรือสำนักงานบริหารงานการศึกษาพิเศษกำหนด 

 


